แบบ ลก. 2

แบบถอนหนังสือขอลาออกจากราชการ

เขียนที่ สำนักงานเทศบาลเมืองหัวหิน

วันที่		เดือน			พ.ศ.		

เรื่อง	ขอลาออกจากราชการ

เรียน	นายกเทศมนตรีเมืองหัวหิน

อ้างถึง	หนังสือขอลาออกจากราชการ ลงวันที่	   เดือน			พ.ศ.		

	ตามที่ข้าพเจ้า				ได้เริ่มรับราชการ
เมื่อวันที่		เดือน		พ.ศ.		สังกัด			
ปัจจุบันดำรงตำแหน่ง					ระดับ			
สังกัด ส่วน/กอง/สำนัก				
เทศบาลเมืองหัวหิน อำเภอหัวหิน จังหวัดประจวบคีรีขันธ์ ได้รับเงินเดือนอันดับ     	ขั้น	  	บาท 
ได้ยื่นความประสงค์ขอลาออกจากราชการเนื่องจาก					
						นั้น

	บัดนี้ ข้าพเจ้า	มีความประสงค์ถอนหนังสือขอลาออกจากราชการ (ลก. 1) ที่ได้ยื่นไว้ดังกล่าวแล้ว เนื่องจาก		
				
				
	
	จึงเรียนมาเพื่อโปรดดำเนินการต่อไป

ขอแสดงความนับถือ


(ลงชื่อ)				
(				)
ตำแหน่ง		

หมายเหตุ	ตามประกาศหลักเกณฑ์และเงื่อนไขในการให้ออกจากราชการ พ.ศ. 2559
1. ให้ยื่นหนังสือขอลาออกจากราชการ (ลก. 2) ต่อนายกเทศมนตรี ก่อนครบกำหนดเวลาที่ยับยั้ง/ก่อนมีคำสั่งอนุญาตให้ลาออกจากราชการ/ก่อนวันครบกำหนด 30 วัน แล้วแต่กรณี
2. ให้นายกเทศมนตรีที่ได้รับแบบขอถอนหนังสือลาออกจากราชการ (ลก. 2) ดำเนินการเพิกถอนหนังสือขอลาออกจากราชการ (ลก. 1) โดยไม่ชักช้า
3. การถอนหนังสือขอลาออกจากราชการ เมื่อได้ยื่นตามระเบียบงานสารบรรณแล้ว ให้ถือว่าได้ยื่นต่อนายกเทศมนตรีโดยชอบแล้ว ซึ่งเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบต้องดำเนินการต่อไปโดยไม่ชักช้าการจำกัดสิทธิในอันที่จะมิให้มีการถอนหนังสือขอลาออกจากราชการดังกล่าว จะกระทำมิได้

