
ระเบียบส ำนักทะเบียนกลำง 
ว่ำดว้ยกำรจัดท ำทะเบียนรำษฎร  (ฉบับที ่ 8) 

พ.ศ.  2564 
 
 

อำศัยอ ำนำจตำมควำมในมำตรำ  ๘/๒  วรรคหนึ่ง  (1)  แห่งพระรำชบัญญัติกำรทะเบียนรำษฎร   
พ.ศ.  2534  ซึ่งแก้ไขเพ่ิมเติมโดยพระรำชบัญญัติกำรทะเบียนรำษฎร  (ฉบับที่  ๒)  พ.ศ.  2551  
มำตรำ   27  และมำตรำ   40  แห่ งพระรำชบัญญัติกำรทะเบียนรำษฎร   พ.ศ .   2534   
ผู้อ ำนวยกำรทะเบียนกลำง  ออกระเบียบไว้  ดังต่อไปนี้ 

ข้อ 1 ระเบียบนี้เรียกว่ำ  “ระเบียบส ำนักทะเบียนกลำงว่ำด้วยกำรจัดท ำทะเบียนรำษฎร  
(ฉบับที่  8)  พ.ศ.  2564” 

ข้อ 2 ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจำกวันประกำศในรำชกิจจำนุเบกษำเป็นต้นไป 
ข้อ 3 ให้ยกเลิกควำมตำมข้อ  115  และข้อ  116  ของระเบียบส ำนักทะเบียนกลำงวำ่ดว้ย  

กำรจัดท ำทะเบียนรำษฎร  พ.ศ.  2535  และให้ใช้ควำมต่อไปนี้แทน 
“ข้อ  115  ผู้ที่ประสงค์จะขอแก้ไขเปลี่ยนแปลงรำยกำรในทะเบียนบ้ำน  ทะเบียนบ้ำนกลำง  

สูติบัตร  มรณบัตร  ทะเบียนคนเกิด  ทะเบียนคนตำย  ทะเบียนประวัติคนซึ่งไม่มีสัญชำติไทย   
และเอกสำรกำรทะเบียนรำษฎรอื่น  ให้ยื่นค ำร้องตำมแบบที่ก ำหนดต่อนำยทะเบียน  ณ  ส ำนักทะเบียนอ ำเภอ
หรือส ำนักทะเบียนท้องถิ่น  พร้อมหลักฐำนต่อไปนี้ 

(1) บัตรประจ ำตัวประชำชน  หรือบัตรประจ ำตัวอื่นที่รำชกำรออกให้ซึ่งมีรูปถ่ำยและ   
เลขประจ ำตัวประชำชนของผู้ยื่นค ำร้อง 

(2) เอกสำรกำรทะเบียนรำษฎรที่ประสงค์จะให้แก้ไขเปลี่ยนแปลงรำยกำร 
(3) เอกสำรรำชกำรที่มีสำระส ำคัญเกี่ยวกับรำยกำรที่ขอแก้ไขเปลี่ยนแปลง  ไม่ว่ำเอกสำรดังกล่ำว 

จะจัดท ำก่อนหรือหลังเอกสำรกำรทะเบียนรำษฎรที่ขอแก้ไขเปลี่ยนแปลงก็ได้  เช่น  ใบส ำคัญกำรเปลี่ยนชื่อ  
ใบส ำคัญกำรจดทะเบียนชื่อสกุล  ทะเบียนบ้ำนฉบับก่อนกำรให้เลขประจ ำตัวประชำชน  หนังสือส ำคัญ
กำรแปลงสัญชำติ  ผลกำรตรวจพิสูจน์สำรพันธุกรรมหรือดีเอ็นเอ  เป็นต้น 

(4) หนังสือมอบอ ำนำจ  และส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนหรือบัตรประจ ำตัวอื่นที่รำชกำรออกให้ 
ซึ่งมีรูปถ่ำยและเลขประจ ำตัวประชำชนที่ลงชื่อรับรองส ำเนำถูกต้องของผู้มอบอ ำนำจ  ในกรณีเจ้ำของรำยกำร 
มอบอ ำนำจให้ผู้อื่นด ำเนินกำรแทน  หรือ 

(5) หลักฐำนกำรเป็นผู้ปกครองตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรคุ้มครองเด็ก  ในกรณีเจ้ำของรำยกำร  
ที่ขอแก้ไขเปลี่ยนแปลงเป็นผู้เยำว์และผู้ยื่นค ำร้องไม่ใช่บิดำหรือมำรดำของผู้นั้น  หรือ 

(6) ค ำสั่งศำลแต่งตั้งผู้พิทักษ์หรือผู้อนุบำล  ในกรณีเจ้ำของรำยกำรที่ขอแก้ไขเปลี่ยนแปลง  
เป็นคนเสมือนไร้ควำมสำมำรถ  หรือคนไร้ควำมสำมำรถ  แล้วแต่กรณี 
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กรณีผู้ขอแก้ไขเปลี่ยนแปลงรำยกำรไม่มีเอกสำรรำชกำรตำม  (3)  ให้นำยทะเบียนเรียกสอบพยำนบุคคล
ที่น่ำเชื่อถือให้ได้ข้อเท็จจริงเกี่ยวกับเรื่องที่ขอให้นำยทะเบียนด ำเนินกำรตำมควำมเหมำะสม   

ข้อ  116  เมื่อนำยทะเบียนได้รับค ำร้องพร้อมพยำนหลักฐำนครบถ้วนแล้ว  ให้ตรวจสอบควำมถกูตอ้ง
ของค ำร้องและพยำนหลักฐำนของผู้ร้อง  แล้วรวบรวมเสนอนำยทะเบียนอ ำเภอหรือนำยทะเบียนท้องถิ่น  
แล้วแต่กรณี  เพ่ือพิจำรณำและมีค ำสั่งต่อไป  ทั้งนี้  หำกกำรแก้ไขเปลี่ยนแปลงรำยกำรในเอกสำร 
กำรทะเบียนรำษฎร  ไม่อำจด ำเนินกำรได้แล้วเสร็จในวันที่ผู้ร้องยื่นค ำร้อง  ให้นำยทะเบียนออกใบรับค ำร้อง 
มอบให้ผู้ยื่นค ำร้องไว้เป็นหลักฐำน 

กรณีนำยทะเบียนอ ำเภอหรือนำยทะเบียนท้องถิ่น  แล้วแต่กรณี  มีค ำสั่งให้แก้ไขเปลี่ยนแปลงรำยกำร
ตำมค ำร้อง  ให้นำยทะเบียนด ำเนินกำรให้แล้วเสร็จโดยเร็วและแจ้งผู้ร้องให้ติดต่อขอรับเอกสำร   
กำรทะเบียนรำษฎรที่ได้แก้ไขเปลี่ยนแปลงรำยกำรแล้ว  หำกเอกสำรกำรทะเบียนรำษฎรที่ขอแก้ไขเปลี่ยนแปลง
รำยกำรเป็นเอกสำรที่จัดท ำหรือมีส ำเนำคู่ฉบับจัดเก็บไว้ที่ส ำนักทะเบียนอื่ น  ให้นำยทะเบียนอ ำเภอ 
หรือนำยทะเบียนท้องถิ่น  แล้วแต่กรณี  ส ำเนำเอกสำรกำรทะเบียนรำษฎรที่มีกำรแก้ไขเปลี่ยนแปลงรำยกำร 
แจ้งไปยังส ำนักทะเบียนที่เกี่ยวข้องเพื่อด ำเนินกำรแก้ไขรำยกำรให้ถูกต้องตรงกัน” 

ข้อ 4 ให้ยกเลิกควำมตำมข้อ  117  ของระเบียบส ำนักทะเบียนกลำงว่ำด้วยกำรจัดท ำ
ทะเบียนรำษฎร  พ.ศ.  2535   

ข้อ 5 ให้ยกเลิกควำมตำมข้อ  120  ของระเบียบส ำนักทะเบียนกลำงว่ำด้วยกำรจัดท ำ
ทะเบียนรำษฎร  พ.ศ.  2535  และให้ใช้ควำมต่อไปนี้แทน   

“ข้อ  120  กรณีนำยทะเบียนได้รับค ำร้องขอแก้ไขเปลี่ยนแปลงรำยกำรในทะเบียนบ้ำน   
หรือทะเบียนบ้ำนกลำงตำมข้อ  115  หรือขอด ำเนินกำรอื่นใดเกี่ยวกับกำรทะเบียนรำษฎรแล้วพบว่ำ 
มีรำยกำรบุคคลที่มีอำยุครบสิบห้ำปีบริบูรณ์มีค ำน ำหน้ำนำมว่ำเด็กชำยหรือเด็กหญิง  ให้นำยทะเบียนแก้ไข
รำยกำรค ำน ำหน้ำนำมของบุคคลดังกล่ำวในทะเบียนบ้ำน  หรือทะเบียนบ้ำนกลำง  เป็นนำยหรือนำงสำว  
แล้วแต่กรณี  โดยไม่ต้องมีค ำร้องใหม่   

เมื่อส ำนักทะเบียนกลำงตรวจสอบรำยกำรบุคคลในทะเบียนบ้ำน  หรือทะเบียนบ้ำนกลำง   
ที่จัดเก็บไว้ในระบบคอมพิวเตอร์  พบรำยกำรบุคคลใดที่มีอำยุครบสิบห้ำปีบริบูรณ์และมีค ำน ำหน้ำนำมวำ่
เด็กชำยหรือเด็กหญิง  ให้ด ำเนินกำรแก้ไขค ำน ำหนำ้นำมของบุคคลนั้นเปน็นำยหรอืนำงสำว  แล้วแต่กรณี  
โดยไม่ต้องมีค ำร้อง” 

 
ประกำศ  ณ  วนัที่  20  ตลุำคม  พ.ศ.  ๒๕64 

ธนำคม  จงจิระ 
ผู้อ ำนวยกำรทะเบียนกลำง 
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