
การบริหารจัดการน ้าสะอาดและได้มาตรฐาน 
เพ่ือการอุปโภค - บริโภค 

อย่างเพียงพอและถูกสุขอนามัย  

38 ถ.ด ำเนินเกษม ต.หัวหิน อ.หัวหิน จ.ประจวบคีรีขันธ ์77110 
โทรศัพท์ : 032 - 511667  

กองการประปา เทศบาลเมืองหัวหิน 

หำกมีข้อสงสยัหรือต้องกำรทรำบรำยละเอียดเพิ่มเติม 

สำมำรถสอบถำมข้อมูลเพิ่มเตมิได้ที ่ 

- ประเภทกำรใช้น  ำชั่วครำว - 

ช่วงกำรใช้น  ำ ประเภทกำรใช้น  ำ     
(ชั่วครำว) 

 0 -  5 อัตราค่าน ้าประปา  
ขั นต่้าเหมาจา่ย 25 บาท 

6 -  40  7.00 บาท 

41 -  60 8.00 บาท 

61 -  80 9.00 บาท 

81 -  100 10.00 บาท 

101 - 200 16.00 บาท 

201 - 300 19.00 บาท 

301 - 400 22.00 บาท 

401 - 500 24.00 บาท 

501 - 700 26.00 บาท 

701 - 1,000 28.00 บาท 

1,000 ขึ นไป 30.00 บาท 

  อั ต ร ำค่ ำ ธ ร รม เนี ยมน  ำ ประปำ    อั ต ร ำค่ ำ ธ ร รม เนี ยม ใช้ น  ำ ปร ะปำ  

  - ประเภทกำรใช้น  ำถำวร - 

  ข้อกฎหมำยท่ีเก่ียวข้องควรรู้  
(เทศบัญญัติ กำรด ำเนินกิจกำรประปำ เทศบำลเมืองหัวหิน พ.ศ.2566) 

  

        ข้อ 46. ผู้ใดลักลอบใช้น ้าประปาของการประปาเทศบาลเมืองหัวหิน 
โดยไม่ผ่านมาตรวัดน ้าไม่ว่าโดยวิธีการใดๆให้ถือว่าผู้นั นได้กระท้าความผิด ฐานลักทรัพย์สินของทางราชการ 
ตามประมวลกฎหมายอาญา และจะต้องถูกด้าเนินคดีตามกฎหมาย และชดใช้ค่าเสียหายค่าน ้าประปาที่ได้ 
ลักลอบใช้ไปโดยไม่ผ่านมาตรวดัน ้าเป็นจ้านวน 2 เทา่ของคา่น ้าตามปกต ิพรอ้มทั งคา่ปรบั อีกเป็นจ้านวน 1,000 บาท 
(หนึง่พนับาทถว้น)  
 

        ข้อ 47. ผู้ใดท้าให้ทรัพย์สินของการประปาเทศบาลเมืองหัวหิน 
ที่ใช้เก่ียวกับกิจการประปาไดร้บัความเสยีหายไม่วา่จะโดยวธิใีดๆให้ถอืวา่ผูน้ั นกระท้าความผดิฐานท้าให้ทรพัยส์นิ
ของทางราชการซ่ึงใชเ้พื่อสาธารณูปโภคได้รับความเสียหายอันเป็นการกระท้าความผิดตามประมวลกฎหมาย
อาญา และจะต้องถกูด้าเนนิคดตีามกฎหมาย และตอ้งชดใชค้า่เสยีหายในทรพัยส์นิทีเ่สยีไปนั นให้กับการประปา 
เทศบาลเมืองหัวหิน พร้อมทั งค่าปรับอีกเป็นจ้านวนเงินครั งละ 1,000 บาท (สองพันบาทถ้วน)  

 

ช่วงกำรใช้น  ำ ประเภทกำรใช้น  ำ     
(ถำวร) 

 0 -  5 อัตราค่าน ้าประปา  
ขั นต่้าเหมาจา่ย 20 บาท 

6 -  40  4.50 บาท 

41 -  60 5.50 บาท 

61 -  80 6.50 บาท 

81 -  100 8.00 บาท 

101 - 200 14.00 บาท 

201 - 300 17.00 บาท 

301 - 400 20.00 บาท 

401 - 500 22.00 บาท 

501 - 700 24.00 บาท 

701 - 1,000 26.00 บาท 

1,000 ขึ นไป 28.00 บาท 



 ชื่องำน ขอโอนเปลี่ยนชื่อผู้ใช้น  ำประปำพร้อมวำงเงินประกัน 

 ส้าเนาบัตรประชาชน 
 ส้าเนาทะเบียนบา้น 
 ส้าเนาทะเบียนบา้นหลงัที่ขอใช้น ้า 
 ส้าเนาสัญญาซื อขาย 
 ส้าเนาโฉนดที่ดิน 
 ใบเสร็จค่าน ้าประปา 
 ค่าธรรมเนียมขอโอนเปลี่ยนชื่อจ้านวน 214 บาท 
 ค่าเงินประกนั (ตามขนาดมิเตอร์) 
 

 ชื่องำน ขอติดตั งมเิตอร์ประปำชั่วครำว 

  ส้าเนาบัตรประชาชน 
 ส้าเนาทะเบียนบา้น 
 ส้าเนาใบอนุญาตก่อสร้าง 
  ส้าเนาโฉนดที่ดิน 
  แผนที ่
 

 ชื่องำน ขอติดตั งมเิตอร์ประปำถำวร 
 ส้าเนาบัตรประชาชน 
 ส้าเนาทะเบียนบา้น 
 ส้าเนาทะเบียนบา้น (หลังขอใช้น ้า) 
 ส้าเนาใบอนุญาตก่อสร้าง 
  ส้าเนาโฉนดที่ดิน 
  แผนที ่

 ชื่องำน ขอเปลีย่นกำรใช้น  ำจำกชั่วครำวเป็นถำวร     
และขอถอนเงินประกันคืน 
 ส้าเนาบัตรประชาชน 
 ส้าเนาทะเบียนบา้น 
 ส้าเนาทะเบียนบา้น (หลังขอใช้น ้า) 
 ส้าเนาใบอนุญาตปลูกสร้าง 
 ใบเสร็จเงินประกัน 
 ใบเสร็จค่าน ้าประปา 

 ชื่องำน ขอยกเลิกใช้น  ำประปำและขอถอนเงินประกันคืน 
  ส้าเนาบตัรประชาชน 
  ส้าเนาทะเบียนบา้น 
 ใบเสร็จเงินประกัน 
 ใบเสร็จค่าน ้าประปา 

    เทศบาลเมืองหัวหินได้ด้าเนนิการกิจการประปามาเป็น 
ระยะเวลานาน ซึ่งได้รับสัมปทานในการด้าเนนิกิจการของ 
ประปา ตั งแต่วนัที่ 6 กรกฎาคม พ.ศ.2502 จนถึงปัจจุบัน            
โดยมีพื นที่บริการน า้ประปาทั งสิ น 86.36 ตารางกิโลเมตร 

  ภำรกิ จและอ ำนำจหน้ ำที่  

กองการประปา มีอ้านาจและหน้าที่ความรับผิดชอบ  ดังนี  
 1.ส่งเสริมคุณภาพชีวิตของประชาชนดา้นการให้ 
บริการน ้า สะอาดเพื่อการอุปโภค บริโภค  
 2.ส่งเสริมการใช้ทรัพยากรน ้าดว้ยความประหยัด  
และเกิด ประโยชนส์ูงสุดแก่ประชาชนในท้องถิน่ 
 3. การบริหารงานบุคคล ตามพระราชบญัญัติ 
เทศบาลพ.ศ.2496และที่แก้ไขเพิ่มเติมและพระราชบัญญัติ
ก้าหนดแผนขั นตอนการกระจายอ้านาจแก่องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2542 และที่แก้ไขเพิ่มเติม 
 4.การบริหารงบประมาณประจา้ปีของกองการ 
ประปา 
 5.การก้าหนดนโยบายตามแผนงานผลิตน ้าประปา 
การให้บริการการประปาเทศบาลให้สอดคล้องกับนโยบาย 
ของรัฐบาล 

วิธีกำรขั นตอนกำรใหบ้ริกำร ระยะเวลำ 

ขอใช้น  ำประปำ/ขยำยท่อเมนประปำ  

1. ยื่นค้าร้อง 
2. ส่งค้าร้องให้เจ้าหน้าที่สา้รวจ  
และประมาณการ 
3. เจ้าหน้าท่ีส้ารวจประมาณการ 
4. เสนอค้าร้องให้ผู้มีอ้านาจอนุมัต ิ
5. แจ้งผู้ขอใช้น ้าให้มาช้าระเงิน 
6. ติดตั งมเิตอร์น า้/ขยายท่อเมนประปา 

  5 นาที 
10 นาที 
10 นาที 
1 - 4 วัน 
 2 วัน 

ไม่เกิน 7 วัน 
30 - 60 วัน 

ช ำระค่ำน  ำประปำ ระยะเวลำ 
 1.ช้าระเงิน  ไม่เกิน 20 นาที  

ขอโอนเปลี่ยนชื่อ ระยะเวลำ 

1. ยื่นค้าร้อง 
2. ช้าระค่าธรรมเนียมขอโอนเปลีย่นช่ือ 
3. เสนอค้าร้องให้ผู้มีอ้านาจอนุมัต ิ
4. ด้าเนินการโอนเปลี่ยนช่ือ 

 

 5 นาที 
12 นาที 
1 - 2 วัน 
5 นาที 

สนับสนุนน  ำอุปโภค บริโภค ระยะเวลำ 

1. รับหนังสือ 
2. เสนอค้าร้องให้ผู้มีอ้านาจอนุมัต ิ
3. เจ้าหน้าท่ีส้ารวจประมาณการ 

 

 5 นาที 
30 นาที 
 3 ช่ัวโมง 

เรื่องอื่นๆ (ท่อน  ำประปำแตก/รัว่/น  ำไม่ไหล) ระยะเวลำ 

1. ยื่นค้าร้อง 
2. เจ้าหน้าท่ีส้ารวจและประมาณการ 
3. เสนอค้าร้องให้ผู้มีอ้านาจอนุมัต ิ
 

 

 5 นาที 
ตามสภาพปัญหา 

1 - 2 วัน 

 

  ควำม เป็ นมำ    กำรบริ ก ำรและ เอกสำรหลั ก ฐำน  

  ระยะ เวลำกำรปฏิ บั ติ ง ำน  

  โ คร งสร้ ำ ง  

โครงสร้างกองการประปาประกอบด้วย 4 ฝ่าย ได้แก่  
 1. ฝ่ายบริหารงานทั่วไป   
 2. ฝ่ายบริการและซ่อมบ้ารุง 
 3. ฝ่ายผลิต 
 4. ฝ่ายการเงินและบัญช ี


